
Krematorium Berlin 
Landesbetrieb 
 

Schichtkoordinator (m/w/d) – Krematorium Berlin, Standort: 13597 Berlin-Ruhleben 

Als Schichtkoordinator sorgst du dafür, dass die Abläufe im Krematorium gut organisiert 
sind. Du stimmst dich mit den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern ab und bist 
Ansprechperson während der Schicht. Dabei behältst du den Überblick und unterstützt 
das Team, damit die Arbeit ruhig und respektvoll verläuft. 

Deine Aufgaben: 

 Du bist verantwortlich für die fachliche und organisatorische Leitung der Schicht 
inklusive der Betreuung des Teams und unterstützt deine Teammitglieder 

 Du planst, koordinierst und optimierst die Arbeitsabläufe sowie Einsatzplanung des 
Personals 

 Du meldest den Bedarf an Materialien und Betriebsmitteln an die zuständige 
Stelle 

 Du meldest Störungen an den Technischen Leiter bzw. an externe Dienstleister 
 Du bist verantwortlich für die Durchführung der ordnungsgemäßen 

Verbrennungsprozesse 
 Du führst Klein-Reparaturen an Maschinen und Anlagen durch 
 Du hilfst bei Produktionsstörungen bzw. veranlasst deren Beseitigung  
 Du überwachst die Arbeitsschutz- und Sicherheitsvorschriften 
 Du bist Ansprechpartner*in für interne und externe Stellen während der Schicht 
 Du unterstützt bei der organisatorischen Abwicklung der Kremation 

Dein Profil: 

 Du hast eine abgeschlossene Ausbildung im technischen oder handwerklichen 
Bereich 

 Du bringst idealerweise Berufserfahrung im Schichtdienst mit 
 Du konntest bereits erste Erfahrungen in der Teamkoordination sammeln 
 Du hast grundlegende Kenntnisse im Umgang mit dem PC und mit MS Office-

Anwendungen (Word, Excel und Outlook) 
 Du bringst technisches Verständnis mit. Eine gute Einarbeitung und Unterstützung 

durch das Team sind selbstverständlich. 
 Du bist bereit, dich auch selbstständig in neue Themen und Aufgaben 

einzuarbeiten 
 Du bist bereit zur Rufbereitschaft in Ausnahmefällen  
 Du bist zuverlässig und kommunikativ 
 Du hast ein selbstbewusstes Auftreten und eine strukturierte Arbeitsweise 
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Wir bieten Dir: 

 einen sicheren Arbeitsplatz in einem respektvollem Umfeld 
 die Möglichkeit zur Mitgestaltung und Weiterentwicklung betrieblicher Abläufe 
 eine umfassende Einarbeitung und Möglichkeit zur persönlichen und beruflichen 

Weiterbildung 
 die perspektivische Möglichkeit, eine Dienstwohnung zu beziehen 
 Vergütung nach Tarifvertrag TVL 6 sowie eine Vorarbeiterzulage und 

Zusatzleistungen wie eine Jahressonderzahlung 
 Arbeitszeit: 39,4 Stunden pro Woche und 30 Tage Urlaub 
 unbefristet, 6 Monate Probezeit 

Beginn: frühestens 01.12.2025 

Wenn Du interessiert bist freuen wir uns auf Deine Bewerbung mit Lebenslauf und 
Zeugnissen bis zum 17.10.2025 an: 

betriebsbuero@krematorium-berlin.de 

oder per Post an: 

Landesbetrieb Krematorium Berlin 
Frau Kozubal 
Südostallee 55 
12437 Berlin 


